武汉轻工大学特聘人才房退房表                          

	姓  名
	
	部  门
	
	职工号
	

	办理退房时间
	
	经办人
	
	联系方式
	

	房屋坐落
	
	房屋自验收
	合格□ 不合格□

	退房原因
	

	出具人事处提供的退房通知单□，进行房屋验收：

卫生要求：门窗墙面无破损□    地面干净无垃圾□    厨房整洁无油渍□ 

马桶（蹲坑）卫生无尿垢□

房屋安全：关闭电控总开关及各用电设施插头□

关闭水表总阀及各用水龙头□      

关闭天然气总阀□
资    产：家具齐全    是□  否□    缺失：                                     

家电齐全    是□  否□    缺失：                                     
结算水电气，退还电气卡、钥匙等，出具《已退房通知单》；
结算水电费：

电费 是□  否□             水费 是□  否□

电费交至：                                       
水费交至：                                       
天燃气表剩余：                                    
退还电、气卡、钥匙： 

电卡  是□  否□         气卡  是□  否□        钥匙 是□  否□

出具《已退房通知单》，交人事处
            签字确认（使用部门）：               年   月   日 




