2号社会员工宿舍办理入住流程表                                                             
	房屋申请部门
	
	部门经办人
	
	备  注
	

	入住人姓名及身份证号
	（需提供所有入住人身份证复印件）


	公寓服务中心
	房间分配：                                             

资产确认： 房间号              床       张     书桌     张       

            椅子       张    搁物柜       张     其他             

签字（房屋申请部门）：                       年      月      日              
 签字（公寓中心）：                          年      月      日

	修缮服务中心
	供电：      是(   否□
签字（修缮中心）：                           年     月     日



	后勤资产科
	核实入住资格 《武汉轻工大学申请社会员工住房审批表》    是□    否□
签订《武汉轻工大学社会员工房屋租赁协议》               是□    否□
已缴纳押金        是□    否□   押金金额：                          

已缴纳租金        是□    否□   租金金额：                              
出具入住通知单    是□    否□ 

签字（资产科）：                         年     月     日




