2号社会员工宿舍退房流程表                          

	房屋申请部门
	
	部门经办人
	

	拟退房房号
	

	退房原因
	

	房屋申请部门预验收
	房屋预验收：

房租已缴纳               是□  否□ 

房屋内个人物品已清理     是□  否□ 

房屋内卫生符合规定       是□  否□ 

签字（房屋申请部门）：                         年     月     日



	水电验收：
结算水电：   电费结清   是□    否□       水费结清    是□    否□

退还电卡：   退还电卡   是□  否□

签字（修缮中心）：                              年     月     日 



	退还房屋：

卫生要求：   门窗墙面无破损□      地面干净无垃圾□      蹲坑卫生无尿垢□
房屋安全：   关闭电控总开关及各用电设施插头□

关闭水表总阀及各用水龙头□  
资产齐全：   床□    书桌□    椅子□    搁物架□    其他               □
退还钥匙：   退还钥匙□
签字（公寓中心）：                             年     月     日

	退房完成：

            退房完成

签字（后勤资产科）：                           年    月     日




